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Poznań, 23.01.2026 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

 

Ogłoszenie w trybie zapytania ofertowego na dostawę nowych środków trwałych w ramach projektu 

nr FEWP.05.02-IZ.00-0007/24 pn. „Utworzenie infrastruktury społecznej przyczyniającej się do 

włączenia społeczno-gospodarczego poprzez dostosowanie pomieszczeń w budynku dawnego 

szpitala Elżbietanek przy ul. Łąkowej w Poznaniu”. 

 

I. ZAMAWIAJĄCY 

Zamawiający: Zgromadzenie Sióstr Św. Elżbiety Prowincja Poznańska, ul. Łąkowa 1, 61-878 Poznań, 

adres mailowy: elzbietanki@go2.pl, NIP: 778-134-67-82, REGON: 040008832. 

 

Postępowanie prowadzone jest przez:  

DC Centrum Sp. z o.o.  

ul. Reglowa 3  

60-113 Poznań 

PROJEKT: 

Zamawiający ogłasza niniejsze postępowanie w ramach projektu nr FEWP.05.02-IZ.00-0007/24 pn. 

„Utworzenie infrastruktury społecznej przyczyniającej się do włączenia społeczno gospodarczego 

poprzez dostosowanie pomieszczeń w budynku dawnego szpitala Elżbietanek przy ul. Łąkowej w 

Poznaniu” dofinansowanego z Funduszy Europejskich w ramach Programu Regionalnego Fundusze 

Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, Priorytet 5: Fundusze europejskie wspierające społeczną 

infrastrukturę dla Wielkopolan (EFRR), Działanie 5.2 Infrastruktura społeczna przyczyniająca się do 

włączenia społecznego. 

II. TRYB POSTĘPOWANIA 

1. Do przedmiotowego zamówienia nie stosuje się przepisów Ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.). 

2. Udzielenie zamówienia publicznego następuje zgodnie z zasadą konkurencyjności. 

3. Przygotowanie i przeprowadzenie zamówienia publicznego w ramach projektu realizowane jest  

w sposób zapewniający w szczególności przejrzystość, zachowanie uczciwej konkurencji i równe 

traktowanie wykonawców, a także realizowane jest zgodnie z warunkami i procedurami 

określonymi przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej w Wytycznych w zakresie 

kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 z dnia 14 marca 2025 r. (sygn. MFiPR/2021-

2027/9(2)) (dalej jako: Wytyczne kwalifikowalności). 

 

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa nowych środków trwałych w ramach projektu nr 

FEWP.05.02-IZ.00-0007/24 pn. „Utworzenie infrastruktury społecznej przyczyniającej się do 

włączenia społeczno-gospodarczego poprzez dostosowanie pomieszczeń w budynku dawnego 

szpitala Elżbietanek przy ul. Łąkowej w Poznaniu”. 

2. Wszystkie środki trwałe będą służyć możliwości otwarcia jadłodajni dla osób ubogich/ 
bezdomnych. 

3. Zakupione środki trwałe muszą być fabrycznie nowe. Wraz z dostawą sprzętu należy przedłożyć 

gwarancje, instrukcje, dokumentację techniczno-ruchową, dokumenty dopuszczające sprzęt do 
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użytkowania (o ile wymagane dla rodzaju sprzętu). 

4. Zamówienie zostało podzielone na 8 części: 

Część 1:  

Dostawa wraz z montażem oraz rozmieszczeniem mebli zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia 

zawartym w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego.  

Kody CPV: 

39100000-3 Meble 

Część 2:  

Dostawa wraz z montażem oraz rozmieszczeniem sprzętu AGD zgodnie z opisem przedmiotu 

zamówienia zawartym w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego. 

Kody CPV: 

39713210-8 Pralki i suszarki 

39711100-0 Chłodziarki i zamrażarki  

39713100-4 Zmywarki do naczyń 

45421153-1 Instalowanie zabudowanych mebli 

Część 3:  

Dostawa wraz z montażem oraz rozmieszczeniem regałów zgodnie z opisem przedmiotu 

zamówienia zawartym w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego. 

Kody CPV: 

39141100-3 Regały 

Część 4:  

Dostawa wraz z montażem oraz rozmieszczeniem mebli medycznych zgodnie z opisem przedmiotu 

zamówienia zawartym w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego. 

Kody CPV: 

33000000-0 Urządzenia medyczne, farmaceutyki i produkty do pielęgnacji ciała 

33192000-2  Meble medyczne 

Część 5:  

Dostawa drobnych produktów gospodarczych zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia zawartym 

w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego. 

Kody CPV: 

42968200-1 Maszyny wydające artykuły toaletowe 

39224000-8 Miotły i szczotki i inne artykuły różnego rodzaju 

38622000-1 – Lustra 

Część 6:  

Dostawa wraz z montażem oraz rozmieszczeniem wyposażenia fryzjerskiego zgodnie z opisem 

przedmiotu zamówienia zawartym w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego. 

Kody CPV: 

39712200-8 Urządzenia fryzjerskie 

39100000-3 Meble 

39113100-8 Fotele 

Część 7:  

Dostawa wraz z montażem oraz rozmieszczeniem sprzętu sportowego zgodnie z opisem przedmiotu 

zamówienia zawartym w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego. 

Kody CPV: 

37440000-4 Sprzęt do ćwiczeń fizycznych 
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Część 8:  

Dostawa wraz z montażem oraz rozmieszczeniem szaf metalowych zgodnie z opisem przedmiotu 

zamówienia zawartym w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego. 

Kody CPV: 

39141300-5  Szafy 

IV. DODATKOWE INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA, W TYM ISTOTNE 

POSTANOWIENIA UMOWY  

1. Zamawiający oświadcza, iż wszyscy Wykonawcy mają taki sam dostęp do informacji dotyczących 

danego zamówienia i żaden Wykonawca nie jest uprzywilejowany względem drugiego, 

a postępowanie przeprowadzane jest w sposób transparentny, z poszanowaniem zasad równego 

traktowania Wykonawców oraz uczciwej konkurencji. 

2. Zamówienie będzie realizowane w oparciu o umowę (dalej jako: Umowa) zawartą między 

Zamawiającym.  

3. Planowany termin realizacji przedmiotu zamówienia:  

do 45 dni od dnia podpisania umowy  

4. Miejsce dostawy oraz/lub montażu i rozmieszczenia przedmiotu zamówienia: 

Jadłodajnia Sióstr Św. Elżbiety 

ul. Łąkowa 1-2, 61-878 Poznań 

5. Przed dostawą przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do dokonania pomiarów 

w miejscu dostawy i rozmieszczenia – dotyczy Części 1-4,6-8. 

6. Wykonawca stosować będzie aspekt środowiskowy w postaci: 

a. ograniczenia ilości zużytego papieru. Wszelka możliwa korespondencja w trakcie realizacji 

umowy prowadzona będzie w oparciu o elektroniczne nośniki informacji i/lub spotkania 

bezpośrednie, czy też rozmowy telefoniczne.  

b. minimalizacji opakowań oraz stosowania opakowań biodegradowalnych (np. tektura) lub 

wielorazowych do transportu przedmiotu zamówienia, jeżeli przedmiot zamówienia będzie 

wymagał zabezpieczenia przed uszkodzeniami. Dopuszcza się stosowanie opakowań innych 

niż biodegradowalne, jeżeli przedmiot zamówienia będzie opakowany oryginalnie przez 

producenta. Wykonawca w miejscu dostawy rozpakuje przedmiot zamówienia, odpady 

opakowaniowe muszą być segregowane na stosowne frakcje odpadów komunalnych 

(papier, tworzywa sztuczne itd.).  

7. Wykonawca udzieli minimum 24 miesięcznej gwarancji na przedmiot zamówienia. 

8. Termin płatności – minimum 30 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego faktury. 

9. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku 

do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w następującym zakresie: 

a. zmiany harmonogramu realizacji umowy wynikającej z postanowień umowy 

Zamawiającego z Urzędem Marszałkowskim Województwa Wielkopolskiego, jeżeli umowa 

ta została zawarta lub zmieniona po udzieleniu zamówienia. Termin zakończenia realizacji 

całości przedmiotu zamówienia może ulec zmianie wyłącznie za zgodą obu Stron i wymaga 

sporządzenia aneksu do Umowy. 

b. zmiana terminu wykonania przedmiotu umowy, w przypadku gdy będzie ona następstwem 

konieczności wykonania prac dodatkowych lub zmian technologicznych, albo przerw w 

realizacji przedmiotu umowy, których strony nie mogły przewidzieć na etapie zawierania 

umowy (np. działania siły wyższej, rozumianej jako zdarzenie bądź połączenie zdarzeń 

niezależnych od Wykonawcy, które zasadniczo utrudniają wykonywanie jego zobowiązań 
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wynikających z umowy, a których Wykonawca nie mógł przewidzieć oraz którym nie mógł 

zapobiec, a także ich przezwyciężyć poprzez działanie z należytą starannością); 

c. dopuszczalna jest zmiana terminu realizacji przedmiotu zamówienia wraz ze skutkami 

wprowadzenia takiej zmiany w przypadku, jeżeli powstaną okoliczności będące 

następstwem działania organów administracji, w szczególności: przekroczenie określonych 

przez prawo terminów wydawania przez organy administracji decyzji itp., odmowa wydania 

przez organy administracji wymaganych decyzji, zezwoleń, a okoliczności te uniemożliwią 

wykonanie przedmiotu umowy na warunkach określonych w dokumentacji przetargowej; 

d. zmiana istotnych postanowień umowy w stosunku do treści oferty jest dopuszczalna 

w sytuacji, gdy nie była możliwa do przewidzenia na etapie podpisywania umowy, 

a ponadto jej dokonanie wskazane jest w szczególności, gdy nastąpi zmiana powszechnie 

obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu 

umowy; 

e. zmiany dotyczą realizacji dodatkowych usług od dotychczasowego Wykonawcy, 

nieobjętych zamówieniem podstawowym, o ile stały się niezbędne i zostały spełnione 

łącznie następujące warunki: 

i. zmiana Wykonawcy nie może zostać dokonana z powodów ekonomicznych lub 

technicznych, w szczególności dotyczących zamienności lub interoperacyjności 

sprzętu, usług lub instalacji, zamówionych w ramach zamówienia podstawowego; 

ii. zmiana Wykonawcy spowodowałaby istotną niedogodność lub znaczne 

zwiększenie kosztów dla Zamawiającego; 

iii. wartość zmian nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w 

Umowie. 

f. zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru Umowy i zostały spełnione łącznie następujące 

warunki:  

iv. konieczność zmiany Umowy spowodowana jest okolicznościami, których 

Zamawiający, działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć 

v. wartość zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w 

Umowie. 

g. Wykonawcę, któremu Zamawiający udzielił zamówienia, ma zastąpić nowy Wykonawca: 

vi. w wyniku sukcesji, wstępując w prawa i obowiązki wykonawcy, w następstwie 

przejęcia, połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji, 

dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego 

przedsiębiorstwa, o ile nowy wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu 

oraz nie pociąga to za sobą innych istotnych zmian umowy, a także nie ma na celu 

uniknięcia stosowania zasady konkurencyjności, lub  

vii. w wyniku przejęcia przez zamawiającego zobowiązań wykonawcy względem jego 

podwykonawców – w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiający może 

zawrzeć umowę z nowym podwykonawcą bez zmiany warunków realizacji 

zamówienia z uwzględnieniem dokonanych płatności z tytułu dotychczas 

zrealizowanych prac. 

h. zmiana nie prowadzi do zmiany ogólnego charakteru Umowy, a łączna wartość zmian jest 

mniejsza niż 5 225 000 euro w  przypadku  zamówień  na  roboty  budowlane  lub  209 000 

euro w przypadku zamówień na dostawy i usługi, i jednocześnie jest mniejsza od 10% 

wartości zamówienia określonej pierwotnie w Umowie w przypadku zamówień na 
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dostawy lub usługi albo, w przypadku zamówień na roboty budowlane, jest mniejsza od 

15% wartości zamówienia określonej pierwotnie w Umowie. 

10. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek Wykonawcy.  

11. Warunki dotyczące odbioru oraz dokonania płatności: 

a. Zamawiający dokona odbioru przedmiotu umowy w dniu wykonania zamówienia (dokonania 

dostawy oraz/lub montażu i rozmieszczenia przedmiotu zamówienia), jednak nie później niż 

do terminu realizacji zamówienia określonego umową oraz ofertą Wykonawcy; 

b. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie ryczałtowe za wykonanie przedmiotu zamówienia.  

c. podstawą wystawienia faktury oraz wypłaty wynagrodzenia będzie podpisany protokół 

odbioru bez uwag. 

12. Projekt umowy stanowi załącznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego. 

 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTEPOWANIU i ODRZUCENIE OFERTY  

1. Wykonawcy ubiegający się o zamówienie muszą spełniać niżej wymienione warunki udziału 

w postępowaniu: 

a. posiadać wiedzę i doświadczenie niezbędne do prawidłowej realizacji zamówienia, . 

Zamawiający uzna spełnienie przez Wykonawcę przedmiotowego warunku, jeżeli Wykonawca 

wykaże, że: 

i. w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wykonał co najmniej jedną dostawę 

środków trwałych wraz z montażem i rozmieszczeniem - dotyczy części 1-4,6-8 

ii. w zakresie części 5 Zamawiający nie precyzuje ww. warunku. 

b. dysponować osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

Zamawiający nie precyzuje ww. warunku.  

c. znajdować się w sytuacji finansowej i ekonomicznej gwarantującej prawidłową realizację 

zamówienia. 

Zamawiający nie precyzuje ww. warunku.  

2. Z udziału w postępowaniu (w celu uniknięcia konfliktu interesów) wykluczone są podmioty 

powiązane osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe 

rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do 

zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 

Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, 

a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

• uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co 

najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu 

funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

• pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub 

związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym 

pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub 

organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

• pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 
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3. Z udziału w postępowaniu wyklucza się Wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, 

opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali 

oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub 

wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu.  

4. O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835), art. 5k rozporządzenia Rady 

(UE) 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku 

z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz.Urz,UE.L Nr 229, str. 1) w brzmieniu 

nadanym rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany 

rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami 

Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz.Urz.UE nr L 111, str. 1). 

5. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, 

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia lub jego części, polegać 

na zdolnościach technicznych, lub zawodowych, lub sytuacji finansowej, lub ekonomicznej innych 

podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych.  

6. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić 

Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 

podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. Treść zobowiązania podmiotu 

trzeciego powinna określać: kto jest podmiotem przyjmującym zasoby, zakres zobowiązania 

podmiotu trzeciego, czego konkretnie dotyczy zobowiązanie oraz w jaki sposób będzie ono 

wykonane, w tym jakiego okresu dotyczy. Wzór zobowiązania stanowi załącznik nr 4 do niniejszego 

zapytania ofertowego. 

7. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te 

zrealizują przedmiot zamówienia, do realizacji którego te zdolności są wymagane. 

8. Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, odpowiada 

solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną 

przez Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba, że za 

nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy. 

9. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:  

a. została złożona po terminie składania ofert;  

b. została złożona przez Wykonawcę: 

- podlegającego wykluczeniu z postępowania lub  

- niespełniającego warunków udziału w postępowaniu, lub  

- który nie złożył w przewidzianym terminie oświadczeń lub dokumentów 

potwierdzających brak podstaw wykluczenia lub spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu, przedmiotowego środka dowodowego, lub innych dokumentów 

lub oświadczeń;  

c. jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia;  

d. nie została sporządzona lub przekazana w sposób zgodny z wymaganiami technicznymi 

oraz organizacyjnymi sporządzania lub przekazywania ofert przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej określonymi przez zamawiającego;  
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e. została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;  

f. zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia;  

g. zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu;  

h. wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania ofertą;  

i. wykonawca nie wniósł wadium, lub wniósł w sposób nieprawidłowy lub nie utrzymywał 

wadium nieprzerwanie do upływu terminu związania ofertą  

 

VI. KRYTERIA OCENY OFERT,  INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH ORAZ SPOSÓB 

PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPEŁNIENIE KRYTERIUM OCENY OFERT 

1. Każde z zamówień częściowych oceniane będzie odrębnie.  

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się następującymi kryteriami 

i ich znaczeniem oraz w następujący sposób będzie oceniać oferty w poszczególnych kryteriach: 

Dla wszystkich Części: 

 

Lp. Kryterium Waga kryterium 

1 Cena brutto 80% 

2 Okres gwarancji  - liczony od dnia podpisania 

końcowego protokołu odbioru bez uwag 

10% 

3 Termin płatności  5% 

4 Skrócenie termin realizacji zamówienia 5% 

 

Zasady oceny kryterium „cena brutto” (C) maksymalną liczbę punktów (80 pkt.) otrzyma oferta 

zawierająca najniższą łączną cenę brutto za realizację przedmiotu zamówienia. Pozostałe oferty 

otrzymają proporcjonalną do proponowanych kwot liczbę punktów.  

 

Ocena punktowa oferty dokonana zostanie zgodnie z poniższym wzorem: 
 

𝐶 =
𝐶𝑚𝑖𝑛

𝐶𝑏𝑎𝑑
∗ 80 , gdzie 

𝐶  - ilość punktów jaką otrzyma oceniana oferta w kryterium cena brutto 

𝐶𝑚𝑖𝑛  - najniższa cena brutto  

𝐶𝑏𝑎𝑑  - cena brutto podana w ofercie ocenianej 

 

Cenę należy skalkulować jako cenę ryczałtową obejmującą wszystkie koszty konieczne do wykonania 

zamówienia na podstawie niniejszego postępowania.  

Zasady oceny kryterium „Okres gwarancji” (G)  

Maksymalną liczbę punktów (10 pkt.) otrzyma oferta zawierająca maksymalny, 60 miesięczny okres 

gwarancji.  

Oferta z minimalnym okresem udzielonej gwarancji (24 miesiące) otrzyma 0 punktów.  

W przypadku, gdy Wykonawca zaoferuje okres gwarancji dłuższy niż 60 miesięcy do oceny ofert w tym 

kryterium zostanie przyjęty 60 miesięczny okres gwarancji. W przypadku braku podania okresu 
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gwarancji w ofercie – Formularzu ofertowym – przyjmuje się do oceny okres minimalny gwarancji, 

tj. 24 miesięcy. 

Punkty za pośrednie okresy udzielonej gwarancji zostaną obliczone wg poniższego wzoru: 

𝐺 =
𝐺𝑏𝑎𝑑

𝐺𝑚𝑎𝑥
∗ 10 , gdzie 

𝐺  - ilość punktów jaką otrzyma oceniana oferta w kryterium okres gwarancji 

𝐺𝑚𝑎𝑥  - najdłuższy zaoferowany okres gwarancji,  

𝐺𝑏𝑎𝑑  - okres gwarancji podany w ofercie ocenianej,  

Zasady oceny kryterium „Termin płatności” (T)  

Maksymalną liczbę punktów (5 pkt.) otrzyma oferta zawierająca maksymalny, 45 dniowy termin 

płatności.  

Oferta z minimalnym terminem płatności otrzyma 0 punktów.  

W przypadku, gdy Wykonawca zaoferuje termin płatności dłuższy niż 45 dni do oceny ofert w tym 

kryterium zostanie przyjęty 45 dniowy termin płatności. W przypadku braku podania terminu płatności 

w ofercie – Formularzu ofertowym – przyjmuje się do oceny okres minimalny termin płatności, tj. 30 

dni. 

Punkty za pośrednie terminy płatności zostaną obliczone wg poniższego wzoru: 

𝑇 =
𝑇𝑏𝑎𝑑

𝑇𝑚𝑎𝑥
∗ 5 , gdzie 

𝑇  - ilość punktów jaką otrzyma oceniana oferta w kryterium termin płatności 

𝑇𝑚𝑎𝑥  - najdłuższy zaoferowany termin płatności,  

𝑇𝑏𝑎𝑑  - termin płatności podany w ofercie ocenianej,  

 

Zasady oceny kryterium „Skrócenie terminu realizacji zamówienia” (S)  

Maksymalną liczbę punktów (5 pkt.) otrzyma oferta zawierająca skrócenie terminu realizacji 

zamówienia o 15 dni.  

Maksymalny termin realizacji zamówienia wynosi 45 dni. 

W przypadku, gdy Wykonawca zaoferuje skrócenie terminu realizacji zamówienia o więcej niż 15 dni 

do oceny ofert w tym kryterium zostanie przyjęty 15 dniowy termin skrócenia realizacji zamówienia. 

Oferta, która nie przewiduje skrócenia terminu realizacji zamówienia otrzyma 0 punktów.  

W przypadku braku podania skrócenia terminu realizacji zamówienia w ofercie – Formularzu 

ofertowym – przyjmuje się do oceny, że Wykonawca nie przewiduje skrócenia terminu realizacji 

zamówienia.  

Punkty za pośrednie terminy skrócenia terminu realizacji zamówienia zostaną obliczone wg poniższego 

wzoru: 

𝑆 =
𝑆𝑏𝑎𝑑

𝑆𝑚𝑎𝑥
∗ 5 , gdzie 
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𝑆  - ilość punktów jaką otrzyma oceniana oferta w kryterium skrócenie terminu realizacji 

zamówienia 

𝑆𝑚𝑎𝑥  - najdłuższa, zaoferowana liczba dni skrócenia terminu realizacji zamówienia,  

𝑆𝑏𝑎𝑑  - liczba dni skrócenia terminu realizacji zamówienia podana w ofercie 

ocenianej,  

 

O=C+G+T+S, 

gdzie: 

C – liczba punków jaką otrzyma oferta ocenia w kryterium Cena 

G – liczba punktów jaka otrzyma oferta oceniana w kryterium Okres gwarancji 

T – liczba punktów jaka otrzyma oferta oceniana w kryterium Termin płatności 

S – liczba punktów jaka otrzyma oferta oceniana w kryterium Skrócenie terminu realizacji zamówienia 

 

VII. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW 

UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

1. Zamawiający uzna, że wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu w zakresie: 

• Części 1-4, 6-8 określone w pkt. V.1 lit a pkt. i) - jeśli przedstawi wykaz (zgodnie ze wzorem 

stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego) co najmniej co najmniej 

jednej dostawy środków trwałych wraz z montażem i rozmieszczeniem i które zostały 

wykonane w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie. 

• Części 5, określone w pkt. V.1 lit a pkt. ii) - jeśli złoży oświadczenie, zgodnie ze wzorem 

stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, 

2. Zamawiający uzna, że wykonawca spełnia warunki udziały w postępowaniu, określone w pkt. V.1.1 

lit b), - jeśli złoży oświadczenie, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania 

ofertowego,  

3. Zamawiający uzna, że wykonawca spełnia warunki udziały w postępowaniu, określone w pkt. V.1.1 

lit c) - jeśli złoży oświadczenie, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania 

ofertowego, 

4. Na potwierdzenie braku powiązań wskazanych w pkt. V.2 obligatoryjne jest złożenie oświadczenia 

(zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego). 

5. W celu potwierdzenia spełnienia warunku udziału określonego w pkt. V.3 Wykonawca przedłoży 

aktualne zaświadczenie z ZUS o niezaleganiu ze składkami oraz US o niezaleganiu z podatkami, lub 

inny dokument potwierdzający, że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem 

w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności 

uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 

wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, wystawione nie wcześniej niż 

3 miesiące przed jego złożeniem. 

6. Na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia wskazanego w pkt. V.4 Wykonawca złoży 

oświadczenie (zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego). 
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7. Zamawiający zweryfikuje wszystkie oferty pod względem formalnym, przedmiotowym oraz 

zgodnością z opisem przedmiotu zamówienia, przed wyborem najkorzystniejszej oferty. 

8. Zamawiający może poprawić w ofercie oczywiste omyłki rachunkowe i pisarskie, z uwzględnieniem 

konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. Zamawiający może również poprawić inne 

omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym lub z dokumentami 

zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. 

9. Oferta najwyżej oceniona pod względem kryteriów oceny ofert przyjętych w niniejszym zapytaniu 

ofertowym będzie podlegała ocenie pod względem spełnienia warunków udziału w postępowaniu 

aktualnych na dzień, w którym upłynął termin składania ofert metodą spełnia/nie spełnia.  

Wykonawca, którego oferta będzie podlegała ocenie pod względem spełnienia warunków udziału 

w postępowaniu, zgodnie ze zdaniem poprzednim, który nie przedłożył wymaganych dokumentów 

i/lub przedłożył dokumenty niekompletne lub uniemożliwiające jednoznaczne stwierdzenie 

spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie wezwany do stosownego jednokrotnego 

uzupełnienia w terminie 3 dni roboczych od daty przekazania wezwania drogą mailową. 

Nieprzedstawienie stosownych dokumentów i informacji w wyznaczonym terminie spowoduje 

wykluczenie Wykonawcy z postępowania. 

 

Uwaga: wszystkie dokumenty należy składać zgodnie ze wzorami stanowiącymi załączniki do 

niniejszego zapytania ofertowego. 

 

VIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

1. Zamawiający żąda wniesienia przed upływem terminu składania ofert wadium w wysokości: 

a. 1 700,00 zł (słownie: jeden tysiąc siedemset złotych) – na Część 1, 

b. 2 000,00 zł (słownie: dwa tysiące złotych) – na Część 2, 

c. 100,00 zł (słownie: sto złotych) – na Część 3, 

d. 1 000,00 zł (słownie: jeden tysiąc złotych) – na Część 4, 

e. 450,00 zł (słownie: czterysta pięćdziesiąt złotych) – na Część 5, 

f. 100,00 zł (słownie: sto złotych) – na Część 6, 

g. 50,00 zł (słownie: pięćdziesiąt złotych) – na Część 7, 

h. 120,00 zł (słownie: sto dwadzieścia złotych) – na Część 8. 

2. Wadium może być wnoszone w jednej wybranej formie: 

a. pieniądzu, 

b. gwarancji bankowej, 

c. gwarancji ubezpieczeniowej 

d. poręcznie udzielane przez podmiot o których mowa w art. 6b ust 5 pkt 2 ustawy o PARP. 

3. W przypadku wyboru pieniądza jako formy wadium, środki wpłacić należy na następujący 

rachunek bankowy Zamawiającego: 08 1020 4027 0000 1402 0032 0093 w tytule przelewu 

podając „Wadium – dotyczy Części …..”  

4. Zamawiający nie dopuszcza złożenia wadium w walucie innej niż Polski Złoty. 

5. Skuteczne wniesienie wadium w pieniądzu następuje z chwilą uznania środków pieniężnych na 

rachunku bankowym Zamawiającego, przed upływem terminu składania ofert (tj. przed upływem 

dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny termin składania ofert). 

6. Zamawiający zaleca, aby w przypadku wniesienia wadium w formie pieniężnej – dokument 

potwierdzający dokonanie przelewu wadium został załączony do oferty. 
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7. W przypadku wniesienia wadium w formie innej niż w pieniądzu - dokumenty potwierdzające 

wniesienie wadium powinny zostać załączone do oferty w postaci elektronicznej oryginału 

dokumentu wadialnego, tj. opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym osób 

upoważnionych do jego wystawienia (wystawców dokumentu). 

8. Wnoszona gwarancja lub poręczenie musi mieć charakter samoistny, nieodwołalny 

i bezwarunkowy (płatny na pierwsze żądanie) i musi obejmować cały okres związania ofertą 

i zawierać w swojej treści na stępujące postanowienia, tj. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz 

z odsetkami jeżeli: 

a. Wykonawca odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach 

określonych w ofercie, 

b. zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących 

po stronie Wykonawcy, 

c. Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa pkt. VII ppkt.8 z przyczyn leżących 

po jego stronie, nie złożył oświadczeń lub dokumentów potwierdzających brak podstaw do 

wykluczenia lub pełnomocnictw, co powodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej 

przez Wykonawcę jako najkorzystniejszej, 

9. Oferta Wykonawcy, który nie wniesie wadium lub wniesie w sposób nieprawidłowy zostanie 

odrzucona. 

10. Zamawiający zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty 

najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta 

została wybrana jako najkorzystniejsza. 

11. Wykonawcy, którego oferta została wybrana, jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwraca wadium 

niezwłocznie po zawarciu umowy. 

12. Zamawiający zwraca wadium wniesione w pieniądzu wraz z odsetkami wynikającymi z umowy 

rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia 

rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy 

wskazany przez wykonawcę.  

13. Zamawiający zwraca wadium wniesione w innej formie niż w pieniądzu poprzez złożenie 

gwarantowi lub poręczycielowi oświadczenia o zwolnieniu wadium. 

 

IX. NIEZBĘDNE INFORMACJE DOTYCZĄCE SPOSOBU SKŁADANIA OFERT  

Ofertę należy przygotować według następującego schematu: 

1. Wykaz dokumentów składających się na ofertę: 

a. Wypełniony formularz ofertowy– zgodnie z Załącznikiem nr 1; 

b. Dokumenty o których mowa w pkt. VII ust. 5; 

c. Oświadczenie zgodnie z Załącznikiem nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego; 

d. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej składa dokument rejestracyjny pozwalający na weryfikację 

osoby składającej oświadczenie woli; 

e. W przypadku pełnomocników – do dokumentacji należy również dołączyć oryginał 

pełnomocnictwa potwierdzającego umocowanie prawne; 

f. w przypadku zaistnienia okoliczności wskazanych w pkt. V.6 - pisemne zobowiązanie 

podmiotu/podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na 

potrzeby realizacji zamówienia potwierdzających faktyczną dostępność tych zasobów 

na użytek Wykonawcy w celu realizacji zamówienia. 
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g. dokument potwierdzający wniesienie wadium.  

Uwaga: Wszystkie wymienione powyżej dokumenty, w tym oferta Wykonawcy składane są 

wyłącznie poprzez Bazę Konkurencyjności. Dokumenty składane zostaną w postaci elektronicznej. 

Wszystkie składane przez Wykonawcę dokumenty opatrzone muszą zostać kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym z ważnym certyfikatem. 

Wszelkie uzupełnienia lub wyjaśnienia składane na wniosek Zamawiającego Wykonawca 

zobowiązany jest przesłać za pośrednictwem poczty elektronicznej: m.nowak@dc-centrum.pl. 

2. Cena brutto. Cenę należy skalkulować jako cenę ryczałtową obejmującą wszystkie koszty konieczne 

do wykonania zamówienia na podstawie niniejszego postępowania i opisanego przedmiotu 

zamówienia.  

3. Cena obligatoryjnie musi zostać wskazana w walucie polskiej (PLN) 

4. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pismem czytelnym. 

5. Poprawki naniesione na ofercie muszą być czytelne i opatrzone podpisem osoby podpisującej 

ofertę. 

6. Oferta nie podlega zwrotowi. 

7. Zamawiający dokona poprawienia w treści oferty oczywistych omyłek rachunkowych. 

 

X. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERTY 

1. Ofertę należy złożyć wyłącznie za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności (BK 2021) do dnia 

02 lutego 2025 r. do godziny 09:00. 

2. O wpłynięciu oferty decyduje data i godzina jej złożenia poprzez Bazę Konkurencyjności (BK2021).  

 

XI. TRYB I TERMIN OGŁOSZENIA WYNIKÓW POSTĘPOWANIA 

1. Wyniki postępowania zostaną umieszczone niezwłocznie w Bazie Konkurencyjności (BK 2021). 

2. Wykonawca składając ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni licząc od dnia upływu 

terminu składania ofert. 

 

XII. POZOSTAŁE INFORMACJE WAŻNE DLA WYKONAWCÓW: 

1. Każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści przedmiotowego 

postępowania do dnia 29.01.2025 r. do g. 10.00 r. Pytania należy przesłać drogą elektroniczną za 

pośrednictwem Bazy Konkurencyjności (BK 2021). 

2. Zamawiający w ciągu jednego dnia udzieli pisemnej odpowiedzi i opublikuje w Bazie 

Konkurencyjności. 

3. Niniejsze zapytanie oraz określone w nim warunki jego wykonania mogą być przez Zamawiającego 

modyfikowane lub odwołane poprzez upublicznienie informacji w Bazie Konkurencyjności 

(BK2021). 

4. Zamawiający dostarczy Wykonawcy wszystkie informacje oraz dokumenty niezbędne do 

prawidłowego zrealizowania przedmiotu zamówienia. 

Koszty opracowania i dostarczenia oferty ponosi Wykonawca i nie będą podlegały zwrotowi przez 

Zamawiającego. 

5. Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych  

6. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.  

a. Wykonawcy mogą składać oferty na dowolną liczbę części zamówienia.  
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b. każda oferta oceniana będzie odrębnie w zakresie każdego z zamówień częściowych którego 

dotyczy, w tym według kryterium oceny oferty podanego w niniejszej zapytaniu ofertowym 

oraz pod względem spełnienia warunków udziału w postępowaniu.  

c. Zamawiający przewiduję zawrzeć jedną umowę, w przypadku udzielenia zamówienia jednemu 

Wykonawcy na więcej niż jedną część.  

7. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert 

niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania 

przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub 

wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający żąda od wykonawcy złożenia w wyznaczonym 

terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający 

ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, 

gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 

8. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia prowadzanego Zapytania ofertowego na każdym 

jego etapie bez podawania przyczyny. 

9. Zamawiający zastrzega możliwość nie udzielenia zamówienia wybranemu w prowadzonym 

postępowaniu Wykonawcy. 

 

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO 

1. Zgodnie z art. 8 ust. 1 Dekretu ogólnego w sprawie ochrony osób fizycznych  w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych w Kościele katolickim wydanym przez Konferencję 

Episkopatu Polski w dniu 13 marca 2018 r. (dalej: Dekret) oraz art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych (dalej: RODO) oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie  

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), Zamawiający informuje, że:  

a. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Zgromadzenie Sióstr Świętej Elżbiety 

Prowincja Poznańska, e-mail: elzbietanki@go2.pl 

b. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie przedmiotowego zamówienia; 

c. podanie danych jest wymogiem dobrowolnym lecz niezbędnym do realizacji ww. celu. 

Konsekwencje niepodania danych osobowych wynikają z przepisów prawa i rodzą skutek braku 

możliwości nawiązania współpracy w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia; 

d. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania, w tym w szczególności, Instytucja Finansująca, 

podmioty przez nią upoważnione oraz inne podmioty upoważnione z mocy prawa;  

e. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do wywiązania się  

z zapisów zawartej przez Zamawiającego umowy o dofinansowanie, aż do momentu 

wygaśnięcia obowiązku przechowywania danych wynikającego z przepisów prawa nie krócej 

niż przez okres 2 lat do dnia 31 grudnia następującego po złożeniu przez Instytucję 

Zarządzającą IZ WRPO 2014 + zestawienia wydatków do Komisji Europejskiej; 

f. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego; 

g. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane  

w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

h. posiada Pani/Pan: 



  

14 
 

1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 

3. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 

18 ust. 2 RODO ***;   

4. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy; 

i. nie przysługuje Pani/Panu: 

• w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

• prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

• na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 

art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych 

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe 

pośrednio lub bezpośrednio pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w 

niniejszym postępowaniu w tym w szczególności: zapoznać osoby reprezentujące Wykonawcę, 

wskazane w treści złożonej oferty (w tym osoby wskazane do kontaktu), skierowane do realizacji 

zamówienia ( w tym podwykonawców/podmioty trzecie będące osobami fizycznymi/ podmioty 

trzecie prowadzące jednoosobową działalność gospodarczą), z treścią klauzuli informacyjnej 

określonej w ust. 12.1 niniejszego zapytania ofertowego oraz o zakresie przekazanych danych 

osobowych. Obowiązek ten nie ma zastosowania w przypadku gdy zachodzi wyłączenie stosowania 

obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO. Celem zapewnienia 

realizacji powyższego zobowiązania Wykonawca jest zobowiązany do podpisania oświadczenia 

stanowiącego wzór wskazany w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 

 

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 

niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

***Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony 

praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 

Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

Załączniki: 

1. Formularz ofertowy 

2. Opis przedmiotu zamówienia 

3. Wykaz doświadczenia 

4. Wzór zobowiązania podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na 

potrzeby realizacji zamówienia 

5. Projekt umowy 


